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Exercise #2 
Digitization Project Management  

 
  
  

SSeettttiinngg  PPoolliicciieess  TThhaatt  WWoorrkk::  FFlleesshh  OOuutt  YYoouurr  LLooccaall  PPoolliicciieess  
 
 
Independent work: Policies  

11..  TTaakkee  1100  mmiinnuutteess  ttoo  tthhiinnkk  aabboouutt  tthhee  ssttaattee  ooff  wwrriitttteenn  ppoolliicciieess  aanndd  gguuiiddeelliinneess  iinn  yyoouurr  
lliibbrraarryy..  

22..  IIddeennttiiffyy  oonnee  ppoolliiccyy  tthhaatt  iiss  ssoorreellyy  iinn  nneeeedd  ooff  rreevviieeww,,  rree--wwrriittiinngg,,  oorr  eevveenn  ccrreeaattiioonn  
ffrroomm  ssccrraattcchh..    

aa..  ee..gg..ccoolllleeccttiioonn  ddeevveellooppmmeenntt  iinncclluuddiinngg  ddiiggiittaall  mmaatteerriiaallss,,  iinnffoorrmmaattiioonn  
tteecchhnnoollooggyy,,  nneettwwoorrkk  sseeccuurriittyy,,  iinntteelllleeccttuuaall  pprrooppeerrttyy,,  ssttaaffff  ddeevveellooppmmeenntt..    

33..  OOnn  aa  sseeppaarraattee  ppiieeccee  ooff  ppaappeerr,,  wwrriittee  aa  ppaarraaggrraapphh  ddeessccrriibbiinngg  tthhee  pprroobblleemmss  ccaauusseedd  
bbyy  tthhiiss  llaacckk  ooff  cclleeaarr  ppoolliiccyy..  

44..  SSeelleecctt  aa  ppoolliiccyy  tthhaatt  iiss  ffaaiirrllyy  wweellll  ddeevveellooppeedd  aanndd  ddeessccrriibbee  iitt  iinn  ddeettaaiill..    
aa..  WWhhoo  wwrroottee  iitt??    
bb..  HHooww  oofftteenn  iiss  iitt  rreevviieewweedd??    
cc..  WWhhoo  iiss  rreessppoonnssiibbllee  ffoorr  aaddhheerreennccee??    

 
  
GGrroouupp  ddiissccuussssiioonn::  BBrraaiinnssttoorrmm  ttooggeetthheerr  ttoo  sshhaarree  iiddeeaass  ((2200  mmiinnuutteess))  

11..  DDiissccuussss  yyoouurr  lliibbrraarryy’’ss  ssiittuuaattiioonn  wwiitthh  ootthheerr  mmeemmbbeerrss  ooff  tthhee  ggrroouupp..  
22..  EExxppllaaiinn  tthhee  ppoolliiccyy  tthhaatt  iiss  wweellll  ddeeffiinneedd  aanndd  wwoorrkkiinngg..  
33..  WWhhaatt  ppoolliicciieess  nneeeedd  hheellpp??  
44..  WWrriittee  ddoowwnn  ssuuggggeessttiioonnss  ffoorr  iimmpprroovviinngg  yyoouurr  lliibbrraarriieess  ppoolliicciieess  bbaasseedd  oonn  wwhhaatt  yyoouu  

lleeaarrnneedd  iinn  tthhee  ggrroouupp  ddiissccuussssiioonn,,  aanndd  bbee  pprreeppaarreedd  ttoo  rreeppoorrtt  bbaacckk  ttoo  tthhee  wwhhoollee  
ccllaassss..  

  


