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Exercise #4 
Digitization Project Management  

 
Create a Project Plan 

 
MMaatteerriiaallss  RReeqquuiirreedd::    CCoommpplleetteedd  EExxeerrcciissee  33,,  WWoorrkkffllooww  aanndd  TTeeaammwwoorrkk  

      LLooccaall  HHiissttoorryy  DDiiggiittaall  RReessoouurrcceess  PPrroojjeecctt  ((LLHHDDRRPP))  MMaannuuaall  
 
Independent work: 
 

11..  UUssiinngg  yyoouurr  wwoorrkk  ffrroomm  EExxeerrcciissee  33::  WWoorrkkffllooww  aanndd  TTeeaammwwoorrkk  aanndd  tthhee  MMooddeell  TTiimmeelliinnee  
((SSeeee  HHaannddoouutt  ““EExxcceerrpptt  ffrroomm  LLHHDDRRPP  MMaannuuaall””))  

aa..  CCrreeaattee  aa  wweeeekkllyy  ccaalleennddaarr  ffoorr  yyoouurr  llooccaall  lliibbrraarryy  ffoorr  AAuugguusstt,,  SSeepptteemmbbeerr,,  aanndd  
OOccttoobbeerr,,  22000055..  

bb..  IInnddiiccaattee  wweeeekkllyy  ggooaallss  oorr  mmiilleessttoonneess..  
cc..  EEssttiimmaattee  tthhee  ttiimmee  iitt  wwiillll  ttaakkee  tthhee  ssttaaffff  mmeemmbbeerr  aassssiiggnneedd  ttoo  rreeaacchh  tthhee  

mmiilleessttoonneess..  
22..  WWrriittee  aa  ppaarraaggrraapphh  eexxppllaaiinniinngg  hhooww  yyoouu  wwiillll  ccoommmmuunniiccaattee  aammoonngg  tthhee  pprroojjeecctt  tteeaamm  

mmeemmbbeerrss;;  wwiitthh  ootthheerr  pprroojjeecctt  tteeaammss  iinn  ootthheerr  lliibbrraarriieess??  
33..  WWrriittee  aa  ppaarraaggrraapphh  eexxppllaaiinniinngg  hhooww  pprrooggrreessss  wwiillll  bbee  rreeppoorrtteedd  oouuttssiiddee  ooff  tthhee  lliibbrraarryy  

((ii..ee..,,  mmeeeett  tthhee  LLSSTTAA  rreeppoorrttiinngg  rreeqquuiirreemmeennttss))..  
 
Group discussion:  
Discuss your project plans with your group.  List any ideas or useful suggestions you pick up 
during the conversation.  Consider the following: 

• Time dependencies: Do any of your steps require another library or vendor to finish one 
of their steps first? 

• Finding efficiencies: Are there steps that are redundant across libraries? 
• Can you help each other by sharing templates, report formats, etc.? 
• Can you trade services to cut down on duplication? 
• Are there any areas where a cross-library learning team or interest group may play a 

valuable role? 


